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【教育環境の充実と業務改善に向けた「電話自動応答時間の変更（新ルール導入）」のお願い】
本校ではこれまで、放課後の自動電話応答への切り替え時間を一律には設定せず、教頭の退勤時に手動で留守

電設定に切り替える運用を行ってまいりました。しかし、教職員の勤務時間管理の適正化と業務改善をさらに進める
ため、令和8年9月1日(火)より、以下の通り、部活動の完全下校時刻や学校の勤務時間と連動した「電話自動応答
システム」の明確な時間設定を導入することといたしました。中学校においては、季節ごとの部活動下校時刻に合わ
せ、段階的かつ合理的な時間設定を行っていきます。保護者の皆様には、下記の内容をご確認いただき、ご理解とご
協力をお願いします。（大きく変わる部分は太字・下線の部分です）
1. 新しい時間帯での運用開始日
令和8年9月1日(火)～
2. 具体的な取り組み
(1) 電話自動応答の設定時間帯（お電話がつながらない時間）
平日（部活動がある日） 部活動完全下校時刻の30分後 ～ 翌朝 7:45
平日（部活動がない日） 17:30 ～ 翌朝 7:45
土・日・祝日等 終日（電話対応は行いません）
長期休業中（夏季・冬季・春季休業） 16:40 ～ 翌朝 7:45（部活動なしの場合には8:10）
※行事等で早朝の欠席連絡が必要な場合や、大会等で下校時刻が変更になる場合は、時間帯を調整することが
あります。その際は、その都度通知文やtetoruにてお知らせします。

【参考：令和8年度 境北中学校 完全下校時刻一覧】
期間 完全下校時刻 自動応答切り替え時刻
4月 ～ 7月 18:00 18:30
9月 18:00 18:30
10月 17:30 18:00（※）
11月 ～ 1月 17:00 17:30
2月 ・ 3月 17:30 18:00
※10月の「市新人大会終了まで」「県大会出場」等で完全下校が18:00まで延長可能な期間は、自動応答切り
替えも18:30となります。

(2) 留守応答時の対応について
①上記の自動応答時間帯は、「ただ今は勤務時間外です。勤務時間内におかけ直しくださるようお願いします」と
いうアナウンスが流れます。

②メッセージの録音機能はありません。
③自動応答設定時間内であっても、学校からご家庭に必要に応じて電話連絡をする場合があります。
④ご家庭の事情等で、設定時間外に連絡を取り合う必要がある場合は、事前に担任等へご相談ください。ご連絡
のタイミングなど、できる限り柔軟に対応させていただきます。

(3) 緊急時の連絡について
自動設定時間内に、お子さんが大きな事故や災害、犯罪被害等に遭うなど緊急の対応を要する場合には、ご家庭

から医療機関、消防、救急、警察等へ直接ご連絡を入れ、翌日学校へもご報告ください。
【持続可能で、よりよい教育活動を目指して】
今回の電話対応時間の見直しをはじめとする様々な業務改善の第一の目的は、「教職員がしっかりと授業の準備

や教材研究の時間を確保し、より質の高い教育を子供たちに提供すること」です。また、教職員が心身ともに健康で、
日々の活力と笑顔をもって子供たちと真摯に向き合える環境を整えることも、子供たちの安心・安全な学校生活には
欠かせません。単に業務を削減するということではなく、「ＩＣＴ等の活用により効率化できること（やめる・減らすこ
と）」と「授業や生徒指導など、これまで以上に力を入れていきたいこと（大切にしたいこと）」の双方のアイデアを校
内で出し合いながら、子供たちにとってプラスになる持続可能な学校環境を作っていきます。
今後とも本校の教育活動へのご理解とご協力をよろしくお願いします。


